Wewnetrzne procedury funkcjonowania Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wiecborku w czasie epidemii

Dla ucznia i os6b z zewnatrz

1.

Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawdw infekcji lub choroby zakaznej
oraz gdy domownicy nie przebywaja w izolacji w warunkach domowych.
Rekomenduje sig, o ile to mozliwe, ograniczenie korzystania z transportu
publicznego na rzecz pojazddéw prywatnych, przemieszczania sie pieszo oraz
$srodkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rower,
hulajnoga)

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej
szkoty, zachowujgc zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dziecmi,

b) dystansu do kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min.1,5 m,

c) dystansu do pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac srodki
ochronne — maseczki, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Osoby z zewnatrz mogg przebywac¢ w szkole tylko za zgodg dyrektora szkoty
albo przed wejsciem do sekretariatu (obowigzuje stosowanie $rodkow
ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak,
tylko osoby bez objawdéw infekcji lub choroby zakaznej) i w wyznaczonych przez
niego obszarach. W sekretariacie moze przebywac tylko jeden Interesant a
przed sekretariatem dwoch oczekujgcych zachowujgc dystans min. 1,5m —
pozostate osoby z zewnatrz oczekujg na wejScie przed budynkiem szkoty.
Przy wejsciu do budynku szkoty nalezy zamie$ci¢ informacje o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego. Wszystkim
wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak. Nalezy zapewni¢ regularne napetnianie dozownikow.

Rodzice dziecka majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do
zastosowania w przestrzeni publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa)
oraz w przestrzeni wspolnej szkoty, gdy nie ma mozliwosci zachowania
dystansu (rekomendowane maseczki chirurgiczne).

Bezwzglednie obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie ragk (po
przyjéciu do szkoty nalezy bezzwtocznie umyc rece), ochrona podczas kichania

i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.



8. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogag
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce,
jezeli szkota posiada szafki. Uczniowie nie mogg wymienia¢ sie przyborami
szkolnymi miedzy sobg. Przybory i podreczniki mozna zostawiaé w szkole,
kiedy uczen wraca do domu.

9. Zaleca sie korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na
Swiezym powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

10.Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegolnosci z niepetnosprawnosciami.

11.Uczniowie, u ktérych zaobserwowano objawy chorobowe zostang izolowani w
pomieszczeniu dawnej Swietlicy (piwnica), gdzie bedg oczekiwali na odbiér
przez rodzicéw/opiekundw lub stuzby medyczne.

12.Rekomenduje sie stosowanie e-dzienika do komunikacji opiekunéw ucznia ze
szkota.

Dla pracownikow szkoty

1. W salach lekcyjnych, w ktorych =zajecia prowadzg rézni nauczyciele,
obowigzuje: —zachowanie odlegto$ci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami
uczniow, co najmniej 1,5 m, chyba, ze pomiedzy stolikiem nauczyciela a
tawkami uczniow znajduje sie przegroda o wysokosci co najmniej 1 m, liczac od
powierzchni stolika,-pozostawienie wolnej fawki w bezposrednim sgsiedztwie
stolika nauczyciela,—przed rozpoczeciem zaje¢ zdezynfekowanie powierzchni
dotykowej  biurka nauczyciela,-w miare mozliwo$¢é, ograniczenie
przemieszczania sig¢ nauczyciela pomiedzy tawkami uczniéw,-w miare
potrzeby, zapewnienie nauczycielowi maseczki, rekawiczek jednorazowych lub
srodkéw do dezynfekcji rak -przez pracodawce.

2. Bezwzglednie obowigzujg ogélne zasady higieny: czeste mycie ragk (po
przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania
I kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

3. Zakrywanie ust i nosa za pomocg maseczki obowigzuje na korytarzach
szkolnych i w kontaktach z uczniami/osobami z zewnatrz poza zajeciami.

4. Pracownik szkoty wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczeristwa obecnie
obowigzujg w szkole i dlaczego zostaty wprowadzone.

5. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywaé na
infekcje drég oddechowych(w szczegélnosci temperatura powyzej 38°C,
kaszel, duszno$ci) nalezy odizolowa¢ ucznia w odrebnym pomieszczeniu lub

wyznaczonym miejscu, zapewniajgc min. 2m odlegto$ci od innych osob, i



niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundw o koniecznosci pilnego
odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny $rodek transportu).

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegolnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy
dopilnowa¢, aby dzieci nie udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast
opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub

dezynfekcje)zabawki, rzeczy.

. Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspdlne (korytarze)co najmniej raz na godzine, w

czasie zajeC i podczas przerwy, a takze w dni wolne od zajec.

. Zaleca sie Kkorzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobytu na

Swiezym powietrzu na terenie szkoty.

Rekomenduje sie organizacje wyj$¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny
zielone, z zachowaniem dystansu oraz zasad obowigzujgcych w przestrzeni
publicznej. Nalezy unika¢ wyjS¢ grupowych i wycieczek do zamknietych
przestrzeni z infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu

spotecznego.

10.Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem oraz dopilnowaé, aby robili to

11.

uczniowie, szczegolnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie
ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety. Nalezy zapewnié¢ regularne
napetnianie dozownikéw z mydtem.

Infrastruktura szkoty i sprzet sportowy musza by¢ regularnie czyszczone z
uzyciem detergentu lub innych $rodkéw dezynfekujgcych. W sali gimnastyczne;
podtoga powinna zosta¢ umyta detergentem lub zdezynfekowana po kazdym
dniu zaje¢, a uzywany sprzet sportowy -po kazdym jego uzyciu przez dang
klase.

12.Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w

ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy zrezygnowac z éwiczen i gier

kontaktowych.

13.Nalezy ustalic i upowszechni¢ zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych

organizowanych w szkole. Nie powinny odbywa¢ sie w trakcie zajeé¢
obowigzkowych szkoty, tylko po ich zakonczeniu. Rekomenduje sie organizacje
zaje¢ pozalekcyjnych w matych grupach lub w oddziatach klasowych, z
zachowaniem ograniczen, zakazéw i nakazéw przeciwepidemicznych. Przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu tych zaje¢ -mycie i dezynfekcja powierzchni

dotykanych oraz doktadne wietrzenie sal.

14.W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu ucznidw i

stuchaczy u pracodawcéow podmiot przyjmujacy ucznidw zapewnia



prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczgcych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
wtasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych ministréw wiasciwych dla
zwoddw szkolnictwa branzowego, dotyczgcych poszczegdlnych branz.
15.Pomoce dydaktyczne ( w tym sprzet komputerowy) i materiaty wykorzystywane
podczas zajeC przez ucznidow nalezy czysci¢ lub dezynfekowac¢ po kazdych

zajeciach z dang grupg uczniow.
16..Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej

powinni ograniczy¢ do minimum kontakty z uczniami oraz nauczycielami. W
przestrzeni wspoélnej rekomenduje sie stosowanie maseczki (chirurgicznej).
17.W szkole obowigzuje monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajeg,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekciji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur, wtgcznikow.

18.Nalezy monitorowa¢ codzienne wietrzenie sal i korytarzy, ze szczegdélnym
uwzglednieniem zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie, gdy okna sg
otwarte.

19. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparéw Srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

20.W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z
zasadami prawidtowego mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji
rgk — instrukcje dezynfekciji.

21.Nalezy na biezgco dbac o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym
ich dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

22.Zuzyte maski oraz rekawice jednorazowe nalezy wyrzucaé do specjalnie
oznaczonych pojemnikdéw na korytarzach.

23.Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢, nie rzadziej, niz co godzine w trakcie
przebywania dzieci w sali lekcyjnej, w tym réwniez przed rozpoczeciem zajeé
przez dzieci.

24 Nalezy wyznaczy¢ i przygotowac (m.in. wyposazenie w $rodki ochrony i ptyn
dezynfekujgcy) pomieszczenie dawnej Swietlicy, w ktérym bedzie mozna

odizolowac osobe w przypadku zaobserwowania objawdw chorobowych.



25.Jezeli z pomieszczen szkoty korzysta podmiot zewnetrzny, nalezy zobowigzac

go do przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczen i uzytych przyrzadow oraz

sprzetéw nalezacych do szkoty, jak rowniez ich wietrzenia.

Inne zalecenia

1.

Przy wejsciu do budynku szkoty nalezy zamiesci¢ informacje o obowigzku
dezynfekowania rgk oraz instrukcje uzycia $rodka dezynfekujgcego. Wszystkim
wchodzgcym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak. Nalezy zapewni¢ regularne napetnianie dozownikow.

Przy wejéciu gtbwnym do szkoly nalezy umiesci¢é numery telefondéw do
wiasciwej miejscowo — powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu
zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

Nalezy dopilnowaé, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw,
wchodzgce do szkoty dezynfekowaty dfonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne,
miaty zakryte usta i nos maseczkg oraz nie przekraczaty obowigzujgcych stref
przebywania. Nalezy zapewni¢ regularne napetnianie dozownikéw z ptynem do
dezynfekgiji.

Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami

ucznia. Rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na

odlegtosé.

Pomiar temperatury ciata dokonywany jest za pomocg termometru
bezdotykowego.

W' miar mozliwos$ci prace nalezy zorganizowaé¢ w sposob umozliwiajgcy

zachowanie dystansu miedzy osobami przebywajgcymi na terenie szkoty,
szczegolnie w miejscach wspdlnych i ograniczajgcy gromadzenie sie uczniow
na terenie szkoty ( np. r6zne godziny przychodzenia uczniéw z poszczegdinych
klas do szkoty) oraz pozwalajacy na unikanie czestej zmiany pomieszczen, w
ktorych odbywajg sie zajecia.

Nalezy ustali¢ i upowszechni¢ zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz
godziny jej pracy, uwzgledniajgc konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek

i innych materiatdw przechowywanych w bibliotece.

. We wspotpracy z pielegniarkg srodowiska nauczania i wychowania/higienistkg

szkolng zostang ustalone i upowszechnione zasady korzystania z gabinetu

profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajgc wymagania



okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m. in. Ministerstwa
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

Wewnetrzne procedury funkcjonowania Internatu zawiera odrebna Procedura
zapewnienia bezpieczenstwa i organizacji pobytu wychowankoéw w internacie
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wiecborku w stanie
pandemii COVID-19.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow

szkoty

1.

Wszyscy pracownicy powinni zosta¢ poinstruowani o zasadach wynikajgcych
z Wytycznych oraz wprowadzonych w szkole szczegdtowych rozwigzan.

Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdw infekcji lub
choroby zakaznej oraz gdy domownicy nie przebywajg w izolacji w warunkach

domowych.

. W miare mozliwo$ci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60.

roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do
grupy tzw. podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowaé rozwigzania
minimalizujgce ryzyko zakazenia (np. nieangazowanie w dyzury podczas
przerw migdzylekcyjnych, a w przypadku pracownikéw administracji w miare
mozliwo$ci praca zdalna).

Nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé (m.in. wyposazenie w $rodki ochrony i ptyn
dezynfekujgcy) pomieszczenie lub wydzieli¢ miejsce, w ktorym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania objawow infekcji drog

oddechowych.

. Pracownicy szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia

objawéw infekcji lub choroby zakaznej powinni pozosta¢é w domu i
skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby
uzyskac teleporade medyczna, z ktérej bedg wynikaty dalsze czynno$ci dla
pracownika (oraz powiadomi¢ pracodawce o nieobecnosci).W razie

pogarszania sie stanu zdrowia nalezy zadzwonié pod nr 999 lub 112.

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy

niepokojgcych objawow infekcji drog oddechowych—dyrektor szkoty w trybie
natychmiastowym odsuwa go od wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i
informuje o koniecznos$ci pozostania w domu oraz kontaktu telefonicznego z

lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie teleporady medycznej, z



ktorej bedg wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika). W razie nagtego
pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

W przypadku pracownikéw z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-
2, dyrektor szkoty powinien skontaktowac¢ sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng w celu dokonania przez nig oceny ryzyka
epidemiologicznego.

Nalezy bezwzglednie zastosowac¢ sie do zalecen panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego w zakresie dodatkowych dziatan i procedur zwigzanych
z zaistniatym przypadkiem.

Zaleca sige ustalenie miejsca, w ktérym przebywata osoba z niepokojgcymi
objawami sugerujgcymi zakazenie koronawirusem oraz przeprowadzenie
dodatkowego sprzgtania zgodnie z procedurami zaktadowymi, a takze

zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

10. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy

11.

stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*.*
ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci/czedciach
szkoly, w ktoérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych
na stronie www.gov.pl/koronawirusoraz www.gis.gov.plodnoszacych sie do
0s0b, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia dostgpnych na stronach www.gov.pl/koronawirusoraz

www.gis.gov.pl, a takze obowigzujgcych przepisoéw praw



